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CITTA DI BAVENO

Provincia del Verbano Cusio Ossola

BANDO DI CONCORSO PUBBLICO, PER SOLI ESAMI, PER LA COPERTURA
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI N.2 POSTI DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - CATEGORIA GIURIDICA “AREA ISTRUTTORI” NUOVO
SISTEMA DI CLASSIFICAZIONE EX ART. 12 CCNL 2019-2021 DI CUI N. 1
POSTO RISERVATO Al MILITARI VOLONTARI DELLE FORZE ARMATE
CONGEDATI SENZA DEMERITO, EX ART. 1014, COMMI 3 E 4, E ART. 678,
COMMA 9, D. LGS. N. 66/2010

PROVA 1 — NON ESTRATTA

1 Ai sensi dell'articolo 46 del d.Igs 267/2000 i componenti della Giunta sono nominati
da
A Il Presidente del Consiglio Comunale
B Il Consiglio Comunale
C Il Sindaco
2 Qual é la maggioranza richiesta per I'approvazione dello Statuto comunale o

provinciale?

Voto favorevole del Sindaco e due quinti dei consiglieri assegnati
Voto favorevole dei due terzi dei consiglieri assegnati

Voto favorevole della maggioranza assoluta degli assessori
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3 Ai sensi dell'articolo 3 della legge del 7 agosto 1990, n. 241, la motivazione deve
indicare:

A | presupposti di fatto e le ragioni giuridiche che hanno determinato la
decisione dell'amministrazione, in relazione alle risultanze dell'istruttoria

B Le ricerche che hanno determinato il provvedimento, in relazione alle
risultanze dell'istruttoria

C La situazione di fatto che ha determinato la decisione dell'amministrazione,
in relazione alla fase dell'istruttoria

4 Quale tra i seguenti & un compito del Consiglio Comunale?

L'emanazione di ordinanze

L'approvazione del bilancio preventivo

O w|>

La nomina degli assessori
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La sezione Amministrazione Trasparente del Sito Istituzionale del Comune

5
A Contiene, fra gli altri, copia dei brogliacci redatti dal segretario comunale in
occasione delle sedute del Consiglio Comunale
B Contiene, fra gli altri, copia dei curriculum vitae di tutti i dipendenti del
Comune
C Contiene, fra gli altri, copia dello statuto e dei regolamenti vigenti del
Comune
6 Ai sensi dell’articolo 21-septies della legge del 7 agosto 1990, n. 241 “E nullo il
provvedimento amministrativo
A che é viziato da difetto assoluto di attribuzione
B che é scaduto
C che non ¢ stato notificato
7 Chi assume le funzioni del Sindaco in caso di assenza temporanea?
A Il Direttore Generale
B Il Presidente del Consiglio Comunale
C Il Vice Sindaco
8 Gli adempimenti inerenti alla vigilanza in ordine all’assolvimento dell’obbligo
scolastico competono a:
A L’Ufficio scolastico regionale
B Il Sindaco del Comune di residenza dell’alunno
C L’Ufficio scolastico provinciale
9 Ai sensi dell'articolo 6 bis della legge del 7 agosto 1990, n. 241, |l responsabile del
procedimento e i titolari degli uffici devono:
A dimettersi dalla nomina o escludere il soggetto terzo
B dichiarare il conflitto di interessi e concludere il procedimento
C astenersi in caso di conflitto di interessi, segnalando ogni situazione di
conflitto, anche potenziale
Ai sensi dell'art. 6, comma 4, della legge 328/2000, per i soggetti per i quali si renda
10 necessario il ricovero stabile presso strutture residenziali, quale ente assume gli
obblighi connessi all'eventuale integrazione economica?
A L’LN.P.S.
B Il comune nel quale essi hanno la residenza prima del ricovero
C Il comune nel quale vi € la sede della struttura residenziale
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In che situazioni il Sindaco pu6 adottare ordinanze contingibili e urgenti

Per qualsiasi motivo lo ritenga utile

In caso di situazioni di incuria o degrado del territorio

Ow|>

Qualora siano chiusi gli uffici comunali

12

Ai sensi del D.Lgs. 267/2000 e s.m.i., che cosa sono i residui attivi?

Somme impegnate e non pagate entro il termine dell’'esercizio

Somme accertate e non riscosse entro il termine dell’esercizio

0w >

Debiti a carico del’Ente

13

Il Documento unico di programmazione € composto da:

Una sezione strategica ed una sezione operativa

Una sezione finanziaria e una patrimoniale

O w|>

Una sezione tributaria e una patrimoniale

14

Come sono effettuati i pagamenti degli Enti Locali?

Tramite assegni

Tramite tesoriere con emissione di mandati di pagamenti
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Tramite tesoriere con emissione di reversali di pagamento

15

Si definisce "Stazione Appaltante”:

Qualsiasi operatore economico cui € affidato un appalto o una concessione

W >

Qualsiasi soggetto, pubblico o privato, che affida contratti di appalto di
lavori, servizi e forniture e che & comunque tenuto, nella scelta del
contraente, al rispetto del codice

Qualsiasi operatore economico che € stato invitato a partecipare a una
procedura ristretta

16

Per procedura aperta si intende:

La procedura di affidamento in cui la stazione appaltante consulta gli
operatori economici scelti e negozia con uno o piu di essi le condizioni del
contratto

La procedura di affidamento nella quale la stazione appaltante avvia un
dialogo con i candidati ammessi a tale procedura, al fine di elaborare una o
piu soluzioni atte a soddisfare le sue necessita

La procedura di affidamento in cui ogni operatore economico interessato
pud presentare un'offerta
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17 Il ciclo di vita dei contratti pubblici, di norma, si articola in:

Affidamento ed esecuzione
Pubblicazione, affidamento ed esecuzione
Programmazione, progettazione, pubblicazione, affidamento ed esecuzione

Ow|>

Ai sensi della vigente normativa in materia di protezione delle persone fisiche con
18 riguardo al trattamento dei dati personali, si intende per trattamento dei dati
personali

A Qualsiasi operazione di raccolta e gestione dei dati personali solo con
strumenti elettronici

B Qualsiasi operazione di raccolta e gestione dei dati personali senza I'ausilio
di strumenti elettronici

C Qualsiasi operazione o insieme di operazioni, compiute con o senza l'ausilio
di processi automatizzati e applicate a dati personali o insiemi di dati
personali

19 Il pubblico ufficiale commette il reato di corruzione:

A Se violando i doveri inerenti alle funzioni o al servizio, o0 comunque
abusando della sua qualita, rivela notizie d'ufficio, le quali debbano
rimanere segrete

B Se si appropria di denaro altrui di cui ha la disponibilita in ragione del suo
ufficio

C Se per l'esercizio delle sue funzioni o dei suoi poteri, indebitamente riceve,
per sé o per un terzo, denaro o altra utilita

Nell’ambito Delle funzioni attribuite ai Comuni in ambito sociale dalla Legge
328/2000 rientrano:

A La programmazione, la progettazione, la realizzazione del sistema locale
dei servizi sociali a rete

B L’indizione della conferenza d’ambito per listituzione del consorzio di
gestione

C La gestione esclusivamente diretta e non appaltabile dei sevizi residenziali
a portatori di handicap

20

Quesiti:

1) Il candidato descriva sommariamente il bilancio di previsione del Comune (funzione, arco
temporale, modalita di approvazione, struttura, etc).

2) Il Comune di Baveno deve affidare il servizio di stampa di materiale informativo
sull’organizzazione di servizi educativi post scuola per un valore stimato di € 4.900 = oltre
IVA. Il candidato esponga la procedura e il contenuto dei provvedimenti da assumere.
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BANDO DI CONCORSO PUBBLICO, PER SOLI ESAMI, PER LA COPERTURA
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI N.2 POSTI DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - CATEGORIA GIURIDICA “AREA ISTRUTTORI” NUOVO
SISTEMA DI CLASSIFICAZIONE EX ART. 12 CCNL 2019-2021 DI CUI N. 1
POSTO RISERVATO Al MILITARI VOLONTARI DELLE FORZE ARMATE
CONGEDATI SENZA DEMERITO, EX ART. 1014, COMMI 3 E 4, E ART. 678,
COMMA 9, D. LGS. N. 66/2010

PROVA 2 - NON ESTRATTA

1 Quale organo pu6 revocare uno o piu assessori?

Il Sindaco

Il Consiglio Comunale

O|m| >

Il Presidente della Regione di riferimento

2 Ai sensi del D.Lgs. 267/2000, quale tra i seguenti & un compito del Consiglio
Comunale?

L’adozione di determinazioni dirigenziali

L'emanazione di ordinanze.

O|m| >

L'approvazione dei regolamenti comunali tranne quello sul funzionamento
degli uffici e dei servizi di competenza della Giunta

3 Sono interessi collettivi:

A Quelli che fanno capo ad un ente esponenziale di un gruppo non
occasionale e autonomamente individuabile

B Quelli che fanno capo ad un ente esponenziale di un gruppo occasionale e
non autonomamente individuabile

C Quelli che non fanno capo ad un ente esponenziale di un gruppo non
occasionale e autonomamente individuabile

4 Il responsabile del procedimento, ai sensi della legge n. 241/1990:

A Adotta, ove ne abbia la competenza, il provvedimento finale, ovvero
trasmette gli atti all'organo competente per I'adozione

B Non pud mai ordinare esibizioni di documenti

C E solo competente all'indizione delle conferenze
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| documenti oggetto di pubblicazione nella sezione Amministrazione Trasparente

5 Restano Accessibili sul sito del Comune in via ordinaria:
A Per 10 anni
B Per 5 anni
C Per 1 anno
6 Il parere di regolarita contabile su una deliberazione di Giunta Comunale &
necessario se:
A [l Bilancio non & stato approvato e la Regione non ha ancora trasferito fondi
d’investimento
B L’ente € in dissesto finanziario
C Ha effetti diretti o indiretti sulla situazione economico-finanziaria o sul
patrimonio dell'ente
7 Il principio di autotutela:
A Vale solo per i procedimenti caratterizzati da indifferibilita ed urgenza
B Consente allamministrazione di annullare o revocare i provvedimenti
amministrativi gia adottati
C Consente allamministrazione di difendersi in giudizio senza I'ausilio di legali
Provvedono alla realizzazione, alla fornitura e alla manutenzione ordinaria e
8 straordinaria degli edifici da destinare a sede di scuole dell’infanzia, primarie e
secondarie di | grado:
A Le province
B Lo Stato
C | Comuni
9 Cosa deve fare il Sindaco durante la seduta di insediamento del Consiglio?
A Prestare giuramento di osservare la Costituzione
B Depositare copia autenticata dei curriculum degli assessori
C Presentare il calendario ufficiale di convocazione delle Giunte
10 Secondo l'art. 22 della legge n. 328/2000, non costituisce un livello essenziale di
assistenza:
A Il Centro Diurno
B Il segretariato sociale professionale
C | soggiorni climatici per anziani
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Ai sensi dell'art 118 della Costituzione i Comuni

Non sono titolari di funzioni amministrative proprie

w| >

Esercitano esclusivamente le funzioni amministrative conferite con
regolamenti statali

Sono titolari di funzioni amministrative proprie e di quelle conferite con legge
regionale e statale

12

Ai sensi dell'art. 178 del D.lgs. 267/2000 le fasi di gestione delle entrate sono:

L'accertamento, la riscossione ed il versamento

L'accertamento, I'ordinazione e il versamento

O\l >

L'accertamento, la liquidazione e il versamento

13

La sezione strategica del D.U.P. ha un orizzonte temporale pari:

A non meno di un quinquennio

A non meno di un triennio
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A quello del mandato amministrativo

14

Ai sensi del D.Lgs. 267/2000 e s.m.i., gli enti locali ispirano la propria gestione al
principio della programmazione; a tal fine, entro quando devono deliberare il
bilancio di previsione finanziario?

Entro il 31 luglio

Entro il 30 settembre

O w|>

Entro il 31 dicembre

15

Il Comune ricorre al Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione:

Obbligatoriamente per gli acquisti di beni e servizi di importo pari o
superiore a 5.000 euro ed al di sotto della soglia comunitaria

Discrezionalmente

Obbligatoriamente per qualsiasi acquisto

16

Quando avviene la nomina dei commissari che compongono la commissione
aggiudicatrice di gara d’appalto?

Direttamente nella determinazione a contrarre

Entro il termine fissato per la presentazione dell'offerta

O w|>

Dopo la scadenza del termine fissato per la presentazione dell'offerta
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Quale soggetto é titolare in via esclusiva della Banca dati nazionale dei contratti
pubblici?
CSM
CNEL
ANAC

17
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Ai sensi della vigente normativa in materia di protezione delle persone fisiche con
18 riguardo al trattamento dei dati personali, all'interessato del trattamento dei dati
personali deve essere data informativa:

Sempre

Solo se vengono trattati dati sensibili o giudiziari

Quando non & a conoscenza che vengono trattati i suoi dati

O|m| >

19 Si verifica il reato di concussione:

A Quando il pubblico ufficiale o l'incaricato di un pubblico servizio, abusando
della sua qualita o dei suoi poteri, costringe taluno a dare o a promettere
indebitamente, a lui 0 a un terzo, denaro o altre utilita

B Quando il pubblico ufficiale o la persona incaricata di un pubblico servizio,
violando i doveri inerenti alle funzioni o al servizio, 0 comunque abusando
della sua qualita, rivela notizie d'ufficio, le quali debbano rimanere segrete
C Quando il pubblico ufficiale o l'incaricato di pubblico servizio, avendo per
ragione del suo ufficio o servizio il possesso o comunque la disponibilita di
denaro o di altra cosa mobile altrui, se ne appropria

20 Il Terzo Settore:

A E escluso dal novero dei soggetti coinvolti nell'integrazione del sistema dei
servizi sociali

B E coinvolto nel’ambito degli interventi sociali, in attuazione del principio di
sussidiarieta

C E coinvolto nel’ambito degli interventi sociali, in attuazione del principio di
cooptazione

Quesiti:
1) Il candidato illustri il ruolo e le funzioni del RUP ai sensi della L. 241/90.
2) L’amministrazione Comunale intende accogliere la richiesta di contributo di Associazione

culturale per 'organizzazione di un evento sul territorio comunale. Il candidato tracci I'iter
procedurale per il pagamento del contributo
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BANDO DI CONCORSO PUBBLICO, PER SOLI ESAMI, PER LA COPERTURA
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI N.2 POSTI DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - CATEGORIA GIURIDICA “AREA ISTRUTTORI” NUOVO
SISTEMA DI CLASSIFICAZIONE EX ART. 12 CCNL 2019-2021 DI CUI N. 1
POSTO RISERVATO Al MILITARI VOLONTARI DELLE FORZE ARMATE
CONGEDATI SENZA DEMERITO, EX ART. 1014, COMMI 3 E 4, E ART. 678,
COMMA 9, D. LGS. N. 66/2010

PROVA 3 - ESTRATTA

Quale organo esercita le funzioni di gestione dei servizi elettorali, di stato civile, di
anagrafe e di leva militare nel comune?

La Giunta

Il Sindaco

O w|>

Il Direttore Generale

Ai sensi del D.Igs. 267/2000 e s.m.i., quando devono essere richiesti i pareri dei
responsabili dei servizi sulle deliberazioni di Giunta?

Solo sulle deliberazioni che il Segretario Comunale non ha controfirmato

Su ogni proposta salvo non sia mero atto di indirizzo

O w|>

Solo sulle deliberazioni che hanno riflessi diretti sul bilancio

Ai sensi dell'articolo 2 della legge del 7 agosto 1990, n. 241, i procedimenti
amministrativi, se non diversamente previsto:

devono concludersi entro il termine di venti giorni

devono concludersi entro il termine di trenta giorni

O w|>

devono concludersi entro il termine di settanta giorni

4 Sono interessi diffusi:

A quelli di una formazione sociale che € organizzata e costituita in una societa
per azioni

B quelli comuni a tutti gli individui di una formazione sociale che non
costituisce un gruppo o una categoria omogenei

C quelli comuni ai contro interessati che costituiscono un gruppo o una
categoria
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Chi nomina il Segretario Comunale:

Il Sindaco

Il Consiglio Comunale

Ow|>

La Giunta

Qual é la norma di riferimento in materia di trasparenza nella Pubblica

Amministrazione?

La Legge 241/90

I D.Lgs. 165/2001

0w >

I D.Lgs. 33/2013

Cosa stabilisce lo statuto Comunale?

La gestione delle finanze regionali

L’adozione di leggi e di regolamenti nazionali

O w|>

L'organizzazione dell'ente e le attribuzioni degli organi

Gli autobus ed i minibus, gli scuolabus ed i mini-scuolabus possono essere
utilizzati oltre che dagli alunni della scuola dell'obbligo, anche dai bambini

frequentanti la scuola dell’infanzia a condizione che:

Sia presente nel veicolo almeno un accompagnatore

La capienza del mezzo sia inferiore ai n. 30 posti

O|m| >

La capienza del mezzo sia inferiore ai n. 40 posti

e:

il dovere degli interessati di partecipare al procedimento amministrativo

w|>

il diritto degli interessati di prendere visione e di estrarre copia di documenti
amministrativi

il diritto del cittadino di estrarre copia di provvedimenti amministrativi

10

Qual é I'obiettivo dell’assistenza domiciliare?

Accogliere la persona in difficolta nella propria casa

Aiutare le persone in difficolta a rimanere nel proprio domicilio e nucleo

oW >

Assistere la persona nella struttura ospedaliera

Ai sensi dell’articolo 22 della legge del 7 agosto 1990, n. 241, il "diritto di accesso"
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Ai sensi dell'art 227 del d.lgs. 267/200 il rendiconto della gestione deve essere

11 )
approvato entro:
A Il 31 marzo dell'anno successivo
B Il 30 giugno dell'anno successivo
C Il 30 aprile dell'anno successivo
12 Ai sensi dell'art 36 del D.lgs 267/2000 sono organi di Governo del Comune:
A Il Sindaco, la Giunta, il Segretario Comunale
B Il Consiglio, la Giunta, il Sindaco
C Il Sindaco, il Direttore Generale, il Segretario Comunale
13 Ai sensi del D.Igs. 267/2000 e s.m.i., in relazione ai bilanci degli Enti locali, la prima
fase del procedimento di spesa é...
A L’'impegno
B La liquidazione
C Il pagamento
14 Qual ¢ il documento che rendiconta le entrate e le uscite effettive di un anno
finanziario?
A Il bilancio preventivo
B Il bilancio consuntivo
C Il piano finanziario triennale
Il Responsabile unico del progetto (RUP) per le fasi di programmazione,
15 progettazione, affidamento e per I’esecuzione di ciascuna procedura soggetta al
codice:
A E individuato dalla stazione appaltante d'intesa con I'aggiudicatario
B E scelto di volta in volta dall' ANAC
C E nominato dalla stazione appaltante
L'affidamento diretto & I’affidamento del contratto senza una procedura di gara, nel
16 quale, anche nel caso di previo interpello di piu operatori economici, la scelta é
operata discrezionalmente dalla stazione appaltante. Quando puo essere
utilizzato?
A Sempre indipendentemente dall'importo
B Per servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e
I'attivita di progettazione, di importo inferiore a 140.000 euro
Cc Per servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e

I'attivita di progettazione, di importo inferiore a 800.000 euro
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17 L’art 1 del d. Igs n.36 del 2023 (Codice dei contratti pubblici) definisce il principio:

Del risultato
Di massimizzazione del profitto
Di trasparenza
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18 Il Responsabile del trattamento nella Pubblica Amministrazione ai sensi del
Regolamento Europeo 2016/679 é identificato:

A Nella persona fisica o giuridica o altro organismo che tratta dati personali
per conto del titolare del trattamento

B Nel Dirigente di vertice dell Amministrazione Pubblica

C Nel sindaco

19 Ai sensi dell'art 314 del Codice Penale il pubblico ufficiale che si appropria di
denaro altrui di cui ha la disponibilita in ragione del suo ufficio commette:
Peculato
Concussione
Corruzione
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20 Ai sensi della Legge 328/2000 sono soggetti protagonisti del sistema integrato di
interventi e Servizi Sociali:

A | comuni, le Province, le Regioni, Lo Stato

B | comuni, le Camere di Commercio, le Province, lo Stato
C | comuni, le Province, lo Stato, La Guardia Costiera

Quesiti:

1) Il candidato tratti delle deliberazioni e delle determinazioni (competenze -iter di formazione-
contenuti.

2) L’Ufficio servizi alla persona necessita della fornitura di risme di carta per un valore stimato
di € 1.500 al netto di IVA. Il candidato illustri la procedura e il contenuto dei provvedimenti
da assumere.



